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DE NOVOS
AGENTES



SEMANA 1

GRUPO

RE/MAX

DIAMOND

(SEGUNDA-FEIRA

)

J U\

J

ZANGZAN

- N
MANHA TARDE
e Reunido semanal R . L
. ; Historia e ADN Remax
. ESPOh,eiigiﬂaet%‘#;pﬁo email e Histéria e ADN Grupo Diamond
e Assinatura do Contrato e Consultor Imobiliario - Bases do
e Introducado as plataformas negdcio
e Leitura do Manual de Procedimentos 9
Nota: Kit de boas-vindas preparado (Pin, fita,
caneta,bloco,agenda, cartdoes brancos, agua,
Polo...)
\Broker/Coordenadora J \Broker
CTERCA-FEIRA
4 _ N 7
MANHA TARDE
e Prospecdo e Posicionamento * Prospecao e Posicionamento
° Mercpad% e FSBOS’S
\Diretor comercial / \Diretor comercial
C QUARTA-FEIRA
4 _ N
MANHA TARDE
o Angari_acéo o Angari_acéo
e Objecodes e Objecodes
\Diretor comercial / \Diretor comercial
(QUINTA-FEIRA
- N
MANHA TARDE
. afar « MiniTech
: RS;I as e Casafari
« Roleplays e Set Up Impressora
Nota: Manha Aberta
f : Diretor comercial
\Dlretor comercial /
( SEXTA-FEIRA
4 N
MANHA TARDE
. L - e Revisao
. érnoaégssesgael Documentacao « Duvidas
e Objetivos
Broker / Diretor comercial / \Diretor cemanalal

PANVAN




SEMANA 2

GRUPO

RE/MAX

DIAMOND

(SEGUNDA-FEIRA

)

MANHA

* Reunidao Semanal
e Seguimento e acompanhamento

TARDE

e Boas praticas

~N

/

\Diretor comercial \Broker
(TERCA-FEIRA
_ 4
MANHA TARDE
e Qualificacdo dos compradores e Visitas

\Diretor comercial

e Negociacdo e fecho de negdcio

\Diretor comercial

A IZAN

( QUARTA-FEIRA
/

MANHA

e Compradores - abordagem
pratica

e Mandato VS Exclusivo de
Comprador

\Broker

/
TARDE

e Compradores - Objecdes
e Roleplay com os colegas

\Diretor comercial

DAVAN

<QUINTA-FEIRA

é ~
MANHA

e Safari
e Dossier de Apresentacéao

TARDE

e Redes Sociais
e Gestdao de Processos

ANAN

-

\Diretor comercial \Coordenadora
(SEXTA-FEIRA
/
MANHA TARDE

e Reciclagem de contactos
e Role Play

\Diretor comercial

e Prospecdo e Posicionamento
e Rua

\Diretor comercial

ANAN




GRUPO

RE/MAX

DIAMOND

SEMANA 3

(SEGUNDA-FHRA

MANHA

e Reunido Semanal

pessoal
e Canva

\Coordenadora

e Redes sociais - Gestdao da marca

TARDE

e Posicionamento
e Prospecédo
e Levantamento de zona

\Diretor comercial

)

CTERCA-FEIRA

/ -~
MANHA

e Plano de Marketing
e Business Plan

\Diretor comercial

/
TARDE

e Role Play
e Duvidas

\Diretor comercial

N\

(QUARTA-FHRA

/ -~
MANHA

e Documentacao e Gestao
Processual (Revisao)

e Documentos internos -
formularios

\Broker

/
TARDE

e Prospecdo e Posicionamento
e Reciclagem de Contactos

\Diretor comercial

(QUINTA-FEIRA

é ~
MANHA

e Safari
e Videos de Formacao

\Diretor comercial

TARDE

e Prospecdo e Posicionamento
e Reciclagem de Contactos

\Diretor comercial

ANIYAN

( SEXTA-FEIRA

-
MANHA

e Duvidas
e Role Play
e Compradores

\Diretor comercial

=
TARDE

e Prospecdo e Posicionamento

\Diretor comercial

PANWAN




SEMANA 4 A 8

4 N\
12 DIA ESCALA
e Hordrios - 9:00H As 18:00H
e Hora de Almoc¢o
e Tarefas a fazer durante a escala
e Reencaminhamento do telefone
e Alarme
\Coordenadora /

(

TER EM ATENCAO ]

o

Obrigatéria presenca na reunido de Equipa -
Segundas-feiras 9h15;

Reunido semanal individual com Gestor de Equipa
a ser marcada consoante agendas de ambos;

Se ha um Safari, ndo faltes - conheceres os
imoveis dos colegas vai ajudar-te a encaixa-lo no
comprador certo, quando ele aparecer.
Trabalhamos em Equipa, na duvida pergunta a
alguém!

Hd sempre alguém na agéncia disponivel para
ajudar.

Desafia colegas para atividades de prospec¢do e
posicionamento.

O MaxWork é desenhado para nos facilitar a vida
e formalizar varios aspetos do nosso negdcio -
Usa-o!

Se o colega organizou uma OpenHouse e tens
disponibilidade, vai ajudar. Hoje pelo colega,
amanha por ti!

SOMOS TODOS
UMA EQUIPA!

SOMOS TODOS

RE/MAY
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